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MESA DE PARTES VIRTUAL 

1. Empezando a utilizar el aplicativo informático 
Para acceder al aplicativo, siga los siguientes pasos: 

 
 Escriba la siguiente dirección de página, en la Barra de Direcciones del navegador 

Chrome: http://www.muniayabaca.gob.pe/ 
 

 Se mostrará la siguiente página  

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Pantalla de Inicio 

 Seleccione la opción Mesa de partes virtual. 

 También puede ingresar directamente de la siguiente dirección de página, en la 

Barra de Direcciones del navegador Chrome: 

http://www.muniayabaca.gob.pe/mctramite2020/externos 

 

  

 

 

 

 

http://www.muniayabaca.gob.pe/
http://www.muniayabaca.gob.pe/mctramite2020/externos
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3. Acceso al Formulario 

 Se mostrará la siguiente formulario  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Inicio de ingreso de información: Ejemplo. 

 

 

 

 

 

Tipo Documento 
Ingresamos el 

número 

documento 

Numero de 

folios 

Por única vez ingresamos 

el remitente se apertura 

un formulario 
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 Si realiza él envió de otros documentos, ya no será necesario ingresar 

nuevamente los datos de la persona o empresa. Solo tiene que realizar la 

búsqueda.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Datos del remitente 

Tipo de persona 

Natural o jurídica 

Si seleccionamos empresa, 

ingresamos RUC, correo 

opcional 

Tipo Expediente 

Guardar datos del 

remitente 

Realizamos la búsqueda 

de los datos del 

remitente 
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 se generara un código de seguimiento de Tramite  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Datos del remitente 

Asunto del 

documento 

Adjuntar 

documento PDF 

Predeterminado la 

oficina de trámite 

Documentario 

Selección opción 

tramitar 

Guardar 

Código de Trámite 
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4. Consultar estado expediente 

 

 Seleccione la opción del menú de la página web institucional la opción 

Consultar expediente. 

 

 

 

 

 

 

 Se mostrará la siguiente formulario  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Código Generado 

Código captcha 

autogenerado 

Ingreso de año 

Ejecutar 
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5. Resultados de consulta. 

 

 

 


